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Faculté de Philosophie et Sciences sociales
CALENDRIER DES PROCEDURES ACADEMIQUES

2019-2020

BF= Bureau facultaire ; CF= Conseil facultaire ; CS = Commission spéciale ; CoA : Conseil académique
CGCEF = Cellule de Gestion du Cadre facultaire ; DR = Département Recherche ; SAGE = Service d’appui a la
gestion des enseignements ; SPES= Service du personnel enseignant et scientifique
En noir : procédures internes a la Faculté

En vert : suivi en Central (ULB)

Décanat : Decanat.Philoscsoc@ulb.ac.be

SPES facultaire : SPES.Philoscsoc@ulb.ac.be

1. Enseignement

Créations, restructurations, aménagements de
programmes d’enseignement et titularisations 2020-
2021 (pour force majeure)

Calendrier

Restructurations des programmes 2020-2021 (concernés par
des contraintes légales extérieures telles que la FIE, par ex.)
transmises par les Présidents de Département, au Bureau
facultaire

BF DU 10 SEPTEMBRE 2019

Passage des modifications au Conseil facultaire (pour
approbation)

CF DU 17 SEPTEMBRE 2019

Transmission des restructurations des programmes 2019-2020
en raison de cas de force majeure (tous les programmes qui
seront a priori concernés par des contraintes légales telles que
la FIE, par ex.) (SAGE)

AVANT LE 31 OCTOBRE 2019
(Cette date pourra étre reconsidérée en
fonction de I’évolution des dispositions

légales relatives a certains programmes)

Inscription des restructurations de programmes 2020-2021
concernées par des contraintes légales au Conseil Académique

A définir ultérieurement

Encodage des fiches programmes pour les modifications
majeures des programmes 2020-2021

AVANT LE 31 OCTOBRE 2019

Encodage des conditions d’acces 2020-2021

AVANT LE 15 DECEMBRE 2019

Encodage des fiches programmes 2020-2021 pour les autres
programmes

AVANT LE 15 DECEMBRE 2019

Créations, restructurations, aménagements de
programmes d’enseignement et titularisations
(2021-2022)

Calendrier

Présentation des demandes de modifications par les
Présidents des Départements au Conseil facultaire

CF DU 21 AVRIL 2020

Transmission des demandes de modifications par les
Présidents des Départements, en Faculté

AVANT LE BF DU 9 JUIN 2020

Passage des modifications et nouvelles demandes au Conseil
facultaire (pour approbation)

CF DU 16 JUIN 2020
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Transmission des ossatures de TOUTE I'offre de formations
2021-2022 (SAGE)

AVANT LE 30 JUIN 2020

Transmission des restructurations de programmes 2021-2022
(pour tous les programmes qui a priori ne devraient pas étre
impactés par des contraintes légales) (SAGE)

AVANT LE 30 JUIN 2020

Inscription des demandes relatives a I'ossature et aux JUIN 2020
contenus des programmes non impactés 2021-2022 au Conseil
académique
Demande d’habilitation a I’ARES Calendrier
A préciser le cas échéant
Désignation des délégués pour les relations avec Calendrier

I’enseignement secondaire (salons et événements)
pour I'année académique 2018-2019

Transmission des tableaux des délégués par les Présidents des
Départements, en Faculté

AVANT LE 7 OCTOBRE 2019

Passage du tableau des délégués au Bureau facultaire (pour
approbation)

BF DU 8 OCTOBRE 2019

Fonds d’Encouragement a I’Enseignement (FEE)

Calendrier

Lancement de I'appel 2019-2020

LE 9 DECEMBRE 2019

Introduction des demandes en Faculté (Décanat)

LE 25 JANVIER 2019

Transmission du rapport de la Commission facultaire de
I’Enseignement en Faculté

AVANT LE 17 FEVRIER 2019

Passage du rapport de la Commission facultaire de
I’Enseignement au Conseil facultaire (pour approbation)

CF DU 18 FEVRIER 2019

Transmission des demandes institutionnelles et guidances
interfacultaires (DSEA)

AVANT LE 5 MARS 2020

Transmission des demandes facultaires, interfacultaires et les
reconductions (DSEA)

AVANT LE 19 MARS 2020

Réunion de la Commission d’évaluation externe

LE 23 AVRIL 2020

Inscription au Bureau élargi du Conseil Académique

28me samaine de MAI 2020

Inscription au Conseil académique

CoA DU 25 MAI 2020

Crédits internationaux

Calendrier

1. Chaires internationales et de coopération

Dépot des dossiers de candidature pour les chaires
internationales et de coopération au Département des
Relations internationales et copie en Faculté (Décanat)

LE 1°" FEVRIER 2020

Transmission du rapport de la Commission facultaire des
Relations internationales en Faculté

AVANT LE 17 FEVRIER 2020

Passage du rapport de la Commission facultaire des Relations
internationales au Conseil facultaire (pour approbation)

CF DU 18 FEVRIER 2020
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Remise des classements facultaires (RI)

AVANT LE 1°" MARS 2020

2. Bourses de doctorat en faveur des étudiants des

pays en développement (introduction des dossiers par

un promoteur auprés du BRIC)

Fin de I'appel a candidatures pour les bourses de doctorat en
des étudiants des pays en développement

LE 1°" MARS 2020

Crédits facultaires didactiques (COD-CED) Calendrier
pour I'année académique 2019-2020
Appel (Décanat) AVRIL 2020
Transmission par les Présidents de Département des noms des POUR LE BUREAU DU 9 JUIN
conférenciers invités, pour annexe au rapport de la 2020

Commission facultaire de I'Enseignement

Transmission du rapport de la Commission facultaire de
I’Enseignement en Faculté

AVANT LE 15 JUIN 2020

Passage du rapport de la Commission facultaire de
I’Enseignement au Conseil facultaire (pour approbation)

CF DU 16 JUIN 2020

Etudiants-assistants 2018-2019

Calendrier

Introduction des demandes en Faculté (Décanat)

LE 29 MAI 2020

Transmission des demandes facultaires (SAGE)

AVANT LE 12 JUIN 2020

2. Recherche

Crédits d’impulsion a la recherche (FER)

Calendrier

Appel (Décanat)

OCTOBRE 2019

Introduction des demandes en Faculté (Décanat)

LE 19 NOVEMBRE 2019

Transmission du rapport de la Commission facultaire de la
Recherche en Faculté

AVANT LE 9 DECEMBRE 2019

Passage du rapport de la Commission facultaire de la
Recherche au Conseil facultaire (pour approbation)

CF DU 10 DECEMBRE 2019

Transmission des demandes facultaires (DR)

AVANT LE 15 JANVIER 2020

Sélection des dossiers

EN MARS 2020

Inscription au Conseil Académique

DU 27 AVRIL 2020

Crédits d’impulsion a la recherche (mini-ARC)

Calendrier

Appel (Décanat)

LE 1%R FEVRIER 2020

Introduction des demandes en Faculté (Décanat)

LE 24 FEVRIER 2020

Transmission du rapport de la Commission facultaire de la
Recherche en Faculté

AVANT LE 18 MARS 2020

Passage du rapport de la Commission facultaire de la
Recherche au Conseil facultaire (pour approbation)

CF DU 19 MARS 2020

Transmission des demandes facultaires (DR)

AVANT LE 21 AVRIL 2020
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Réunion de la Commission de classement pour les
financements stratégiques et du Conseil de la recherche

JUIN 2020

Inscription au Conseil académique

CoA DU 6 JUILLET 2020

Crédits facultaires pour I'organisation de colloques

Calendrier

2¢me gppel pour 'année académique 19-20 (Décanat) (sous
réserve de crédit encore disponible aprés 1°" appel)

OCTOBRE 2019

Passage au Conseil facultaire (pour information)

CF DU 10 DECEMBRE 2019

1°" appel pour I'année académique 20-21 (Décanat)

MAI 2020

Passage au Conseil facultaire (pour information)

CF DU 16 JUIN 2020

Crédits facultaires de recherche Calendrier
pour I’'année académique 2019-2020
Appel (Décanat) AVRIL 2020

Transmission du rapport de la Commission facultaire de la
Recherche en Faculté

AVANT LE 15 JUIN 2020

Passage du rapport de la Commission facultaire de la
Recherche au Conseil facultaire (pour approbation)

CF 16 JUIN 2020

Crédits d’aide a la publication en anglais d’articles Calendrier
ou d’ouvrages scientifiques en Sciences humaines
1¢" appel (Département Recherche) XXXX

Transmission des demandes facultaires (DR)

AVANT LE 20 SEPTEMBRE 2019

Sélection des dossiers

NOVEMBRE 2019

2¢me gppel (Département Recherche) XXXX
Transmission des demandes facultaires (DR) AVANT LE 21 FEVRIER 2020
Sélection des dossiers AVRIL 2020

3éme gppel (Département Recherche) XXXX
Transmission des demandes facultaires (DR) AVANT LE 25 MAI 2020
Sélection des dossiers JUIN 2020

3. Nominations, renouvellements et promotions dans le corps scientifique

Nominations dans le corps scientifique :
vacances scientifiques & recrutement

Calendrier

Transmission des profils des vacances par les Présidents des
Départements, en Faculté (SPES facultaire)

AVANT LE 11 DECEMBRE 2019

Passage des profils des vacances au Conseil facultaire (pour
approbation)

CF DU 21 JANVIER 2020

Constitution des Commissions d’évaluation au Conseil
facultaire

CF DU 21 JANVIER 2020

Transmission des vacances (CGCF)

AVANT LE 25 FEVRIER 2019

Inscription des ouvertures de vacances au Conseil académique

DU 25 MARS 2019
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Vote sur les rapports des Commissions d’évaluation au Conseil
facultaire

CF DU 28 MAI 2019

Renouvellement des mandats dans le corps
scientifique : premiére partie
[Assistant(e)s, Assistant(e)s chargé(e)s d’exercices,
ATLV]

Calendrier

Envoi des formulaires ad hoc par le SPES (DRH) auprés des
personnes concernées et de leurs chefs de service

AU PLUS TARD EN OCTOBRE
2019

Transmission de I'accord des Présidents des Départements
aupres du SPES facultaire

AVANT LE 9 DECEMBRE 2019

Passage du tableau des renouvellements au Conseil facultaire
(pour approbation)

CF DU 10 DECEMBRE 2019

Transmission des dossiers complets (SPES - DRH)

AVANT LE 17 JANVIER 2020

Inscription au Conseil Académique

DU 30 MARS 2020

Renouvellement des mandats dans le corps Calendrier
scientifique : deuxiéme partie
[Collaborateurs scientifiques & Maitres de stage]
Envoi des formulaires ad hoc par le SPES (DRH) auprés des OCTOBRE 2019

personnes concernées et de leurs chefs de service

Transmission de I'accord des chefs de service (Directeurs des
centres de recherche & Responsables des agrégations) aupres
du SPES facultaire

AVANT LE 20 JANVIER 2020

Passage du tableau des renouvellements au Conseil facultaire
(pour approbation)

CF DU 21 JANVIER 2020

Transmission des dossiers complets (SPES - DRH)

AVANT LE 30 AVRIL 2020

Procédure d’octroi des mandats post-doctoraux
(ULB) pour Assistant(e)s
&

Demandes de renouvellements des mandats
d’Assistant(e)s pour circonstances exceptionnelles
&

Reconnaissance de qualification (niv. A, B, C, D et E)

Calendrier

Introduction des demandes en Faculté (SPES facultaire)

LE 4 NOVEMBRE 2019

Constitution des Commissions scientifiques &
Constitution de la Commission d’évaluation facultaire
au Conseil facultaire

CF DU 12 NOVEMBRE 2019

Transmission des rapports des Commissions scientifiques en
Faculté (SPES facultaire)

LE 9 DECEMBRE 2019

Transmission du rapport de la Commission d’évaluation
facultaire en Faculté (SPES facultaire)

AVANT LE 20 JANVIER 2020
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Vote sur le rapport de la Commission facultaire
d’évaluation au Conseil facultaire

CF DU 21 JANVIER 2020

Introduction des demandes (nom des candidats) (SPES - DRH)

AVANT LE 6 JANVIER 2020

Transmission des dossiers complets (SPES - DRH)

AVANT LE 1°" FEVRIER 2020

Dossiers disponibles pour la Commission interfacultaire
d’évaluation scientifique

A PARTIR DU 15 FEVRIER 2020

Réunion de la Commission interfacultaire d’évaluation
scientifique

LE 12 MARS 2020

Inscription au Conseil Académique

DU 29 AVRIL 2020

Réunion de la Commission élargie des Recteurs EN JUIN 2020

Propositions au Conseil Académique DU 29 JUIN OU DU 6 JUILLET
2020

Demandes d’automaticité des renouvellements des Calendrier

ATLV et d’octroi du titre de Maitre de Langues
principal et de premier(e) Maitre de Langues

Introduction des demandes en Faculté

LE 2 DECEMBRE 2019

Constitution des Commissions scientifiques au Conseil
facultaire

CF DU 10 DECEMBRE 2019

Transmission des rapports des Commissions scientifiques en
Faculté (SPES facultaire)

AVANT LE 17 FEVRIER 2020

Vote sur les rapports des Commissions scientifiques au Conseil
facultaire

CF DU 18 FEVRIER 2020

Transmission des dossiers complets (SPES - DRH)

AVANT LE 1°" MARS 2020

Dossiers disponibles pour la Commission interfacultaire de
classement relative a la promotion des maitres de langue et
des assistants pédagogiques

A PARTIR DU 10 AVRIL 2020

Réunion de la Commission interfacultaire de classement LE 4 MAI 2020
relative a la promotion des maitres de langue et des assistants
pédagogiques
Réunion de la Commission élargie des Recteurs EN JUIN 2020
Propositions au Conseil Académique DU 29 JUIN OU DU 4 JUILLET
2020
Coordination pédagogique des charges du corps Calendrier

scientifique pour ’année académique 2018-19

Transmission des tableaux des charges du Corps scientifique
par les présidents des Départements au SPES facultaire

AVANT LE 15 JUIN 2020

Passage des tableaux des charges du Corps scientifique au
Conseil facultaire (pour approbation)

CF du 16 JUIN 2020
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4. Nominations, renouvellements et promotions dans le corps académique

Nominations sur chaire non-profilée

Calendrier

Ouverture des chaires non profilées au Conseil Académique

CoA DU 21 OCTOBRE 2019

Date limite du dépo6t des candidatures au Recteur

LE 1°" DECEMBRE 2019

Constitution des Commissions scientifiques spécifiques a la
Commission spéciale

CS DU 10 DECEMBRE 2019

Réunion des Commissions scientifiques spécifiques

JANVIER-FEVRIER 2020

Transmission des rapports des Commissions scientifiques
spécifiques au SPES facultaire

AVANT LE 17 FEVRIER 2020

Présentation des rapports des Commissions scientifiques
spécifiques pour les chaires non-profilées a la Commission
spéciale (pour information)

CS DU 8 FEVRIER 2020

Transmission du rapport des Commissions scientifiques
spécifiques au Recteur

AVANT LE 1°" MARS 2020

Dossiers disponibles pour la Commission universitaire de
classement

LE 15 MARS 2020

Réunion de la Commission universitaire de classement

Premiére quinzaine de mai

2020
Réunion de la Commission élargie des Recteurs EN JUIN 2020
Proposition au Conseil Académique DU 29 JUIN OU DU 6 JUILLET
2020
Nominations sur chaire profilée (temps plein) et Calendrier

poste profilé (temps partiel) :
vacances académiques & recrutement

Constitution des Commissions chargées d’établir les profils au
Conseil facultaire

CF DU 17 SEPTEMBRE 2019

Passage des profils au Conseil facultaire (pour approbation)

CF DU 15 OCTOBRE 2019

Constitution des Commissions de nomination a la Commission
spéciale

CS DU 15 OCTOBRE 2019

Transmission des vacances (CGCF)

AVANT LE 28 OCTOBRE 2019

Inscription des ouvertures de vacances au Conseil académique

DU 20 NOVEMBRE 2019

Introduction des dossiers auprés du Rectorat et du SPES
facultaire

/

Réunion des Commissions de nomination, audition des
candidats, et lecons publiques pour les chaires temps plein

FEVRIER-MARS-AVRIL 2020

Transmission des rapports des Commissions de nomination au
SPES facultaire

AVANT LE 11 MAI 2020

Vote sur les rapports des Commissions de nomination a la
Commission spéciale

CS DU 12 MAI 2020
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Nomination a titre définitif en qualité de Chargé de Calendrier
cours a temps plein (aprés période probatoire lors

d’un recrutement sur chaire profilée a temps plein)

Envoi d’un mail aux intéressés (Décanat) NOVEMBRE 2019

Constitution des Commissions scientifiques a la Commission
spéciale

CS DU 10 DECEMBRE 2019

Introduction des dossiers en Faculté (SPES facultaire et
Décanat)

POUR LE 20 JANVIER 2020

Transmission des rapports des Commissions scientifiques en
Faculté (SPES facultaire)

AVANT LE 16 MARS 2020

Vote sur les rapports des Commissions scientifiques a la
Commission spéciale

CS DU 17 MARS 2020

Transmission des dossiers complets (SPES - DRH)

AVANT LE 20 MARS 2020

Réunion de la Commission des Recteurs EN JUIN 2020
Inscription des propositions de la Commission des Recteurs au DU 29 JUIN OU DU 4 JUILLET
Conseil Académique 2020
Avancement du niveau de Premier Assistant a celui Calendrier

de Chargé de cours temps plein

(8 ans d’ancienneté de la thése)
Envoi d’un mail aux intéressés (Décanat) NOVEMBRE 2019

Constitution des Commissions scientifiques a la Commission
spéciale

CS DU 10 DECEMBRE 2019

Introduction des dossiers en Faculté (SPES facultaire)

POUR LE 20 JANVIER 2020

Transmission des rapports des Commissions scientifiques en
Faculté (SPES facultaire)

AVANT LE 16 MARS 2020

Vote sur les rapports des Commissions scientifiques a la
Commission spéciale

CS DU 17 MARS 2020

Transmission des dossiers complets (SPES - DRH)

AVANT LE 20 MARS 2020

Réunion de la Commission des Recteurs EN JUIN 2020

Inscription des propositions de la Commission des Recteurs au DU 29 JUIN OU DU 4 JUILLET

Conseil Académique 2020
Promotion au rang de Professeur et de Professeur Calendrier

ordinaire

Constitution de la Commission facultaire de classement a la
Commission spéciale

CS DU 12 NOVEMBRE 2019

Introduction des mails d’intention en Faculté (Décanat + SPES
facultaire)

LE 2 DECEMBRE 2019

Constitution des Commissions académiques ad hoc pour
chaque candidat a une promotion, a la Commission spéciale

CS DU 10 DECEMBRE 2019

Introduction des dossiers complets en Faculté (SPES facultaire)

POUR LE 13 JANVIER 2020
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Réunions des Commissions académiques ad hoc et
transmission des rapports a la Commission facultaire de
classement

FEVRIER 2020

Réunion de la Commission facultaire de classement

DEBUT MARS

Transmission du rapport de la Commission facultaire de
classement (SPES facultaire)

AVANT LE 16 MARS 2020

Vote sur le rapport de la Commission facultaire de classement
a la Commission spéciale

CS DU 17 MARS 2020

Transmission des dossiers complets (SPES)

AVANT LE 20 MARS 2020

Réunion de la Commission des Recteurs EN JUIN 2020

Inscription des propositions de la Commission des Recteurs au DU 29 JUIN OU DU 4 JUILLET

Conseil Académique 2020
Renouvellement des Maitres de conférences et des Calendrier

Maitres d’enseignement

Envoi d’un mail aux intéressés (SPES facultaire)

FEVRIER 2020

Introduction des demandes en Faculté (SPES facultaire)

LE 1FR MARS 2020

Passage a la Commission spéciale (pour approbation)

CS DU 17 MARS 2020

Transmission des dossiers complets (SPES - DRH)

AVANT LE 27 MARS 2020

DP 21 = Renouvellement sans inscription a un Conseil
Académique (listing informatique via SPES)

Dés réception des propositions
au SPES

Cas particuliers = Inscription au Conseil Académique

DU 25 MAI 2020 OU
DU 29 JUIN 2020

Nomination a titre définitif en qualité de Chargé de
cours temps partiel
&

Nomination en qualité de Professeur ordinaire C

Calendrier

Introduction des mails d’intention en Faculté (Décanat + SPES
facultaire)

LE 2 DECEMBRE 2019

Constitution des Commissions scientifiques a la Commission
spéciale

CS DU 10 DECEMBRE 2019

Introduction des dossiers en Faculté (SPES facultaire)

POUR LE 13 JANVIER 2020

Transmission des rapports des Commissions scientifiques en
Faculté

AVANT LE 16 MARS 2020

Vote sur les rapports des Commissions scientifiques a la
Commission spéciale

CS DU 17 MARS 2020

Transmission des dossiers complets (SPES)

AVANT LE 20 MARS 2020

Réunion de la Commission des Recteurs EN JUIN 2020
Inscription des propositions de la Commission des Recteurs au DU 29 JUIN OU DU 4 JUILLET
Conseil Académique 2020
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Appel pour congés sabbatiques — missions
scientifiques

Calendrier

Lancement officiel de I'appel

18 NOVEMBRE 2019

Introduction des dossiers en Faculté

6 JANVIER 2020

Etablissement de la proposition de classement par la Faculté

BU DU 14 JANVIER 2020

Approbation de la proposition de classement

CF DU 21 JANVIER 2020

Remise des classements facultaires au département
Recherche

10 FEVRIER 2020

Décision du Bureau du Conseil de la recherche

21 FEVRIER 2020

Transmission des dossiers au FNRS

1 MARS 2020

Présentation des résultats au Conseil de la Recherche

10 MARS 2020

Nomination en qualité de Professeur de I’'Université

Calendrier

Envoi d’'un mail aux chefs de service pour les enseignants
atteignant I’age de la retraite & aux professeurs de I'Université
en fonction, en demandant de préciser le nom du promoteur
de recherche (SPES facultaire)

FEVRIER 2020

Introduction de la demande et du CV auprés du SPES facultaire

POUR LE BF DU 10 MARS 2020

Passage a la Commission spéciale (pour approbation)

CS DU 17 MARS 2020

Transmission des dossiers complets (SPES - DRH)

AVANT LE 24 AVRIL 2020

Propositions au Conseil Académique

DU 25 MAI 2019 OU DU
29 JUIN 2020

Coordination des charges du corps académique pour
I'année académique 2018-19

Calendrier

Transmission des tableaux des charges du corps académique
par les présidents des Départements au SPES facultaire

AVANT LE 11 MAI 2020

Passage a la Commission spéciale (pour approbation)

CS du 12 MAI 2020

5. Plan de développement des Facultés

Plans facultaire quinquennaux (A faire confirmer par
le Recteur)

Calendrier

Passage de I'ajustement du plan stratégique (pour tous les
cadres, y compris les PATGS) au Conseil facultaire (pour
approbation)

CF DU 17 SEPTEMBRE 2019

Transmission des ajustements des plans quinquennaux (CGCF)

AVANT LE 15 OCTOBRE 2019

Inscription des plans quinquennaux au Conseil académique

DU 25 NOVEMBRE 2019
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6. Finances
Crédits facultaires globalisés Calendrier
Commission des finances (Bureau facultaire) — budget ajusté BF DU 5 NOVEMBRE 2019
Commission des finances (Bureau facultaire) BF DU 11 FEVRIER 2020
Transmission des répartitions facultaires des crédits 2019 AVANT LE 28 FEVRIER 2020
(DAF)
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